OFFENTL. DIENSTPOSTENAUSSCHREIBUNG GEMEINDEAMT I

PERSONALAUSSCHREIBUNG

Gemeindeamt Liebenau stellt Sachbearbeiter:in im Verwaltungsdienst ein

GemaB 88 8 und 9 00. Gemeinde-
Dienstrechts- und Gehaltsgesetzes 2002
i.d.g.F. (0O6. GDG) wird von der Marktgemeinde
Liebenau folgender Dienstposten mit einem
BeschaftigungsausmaB von 30 Wochen-
stunden 6ffentlich ausgeschrieben:

SACHBEARBEITER:IN
im Verwaltungsdienst

Funktionslaufbahn GD 18.5 -
Vertragsbedienstete:r

I\gilgzl!heiler

Beschaftigungsausmal3: 30 Wochenstunden
Dienstbeginn: ehestmoglich bzw. nach Absprache

Entlohnung: Die Entlohnung erfolgt nach GD 18 gemaB § 190 Abs. 3 O6. GDG 2002 mit einem
Bruttogehalt von € 2.173,10 (bei 30 Wochenstunden). Das tatsachliche Gehalt wird
nach Vorlage von anrechenbaren Vordienstzeiten ermittelt.

Bewerbung: Die schriftliche Bewerbung (Bewerbungsbogen auf www.liebenau.at verfligbar)
richten Sie bitte bis spatestens Mittwoch, 30. September 2026, 12:00 Uhr
entweder per Mail an marktgemeinde®@liebenau.at, persdnlich oder per Postweg an
die Marktgemeinde Liebenau, Liebenau 41, 4252 Liebenau.

Beizulegende Unterlagen: Motivationsschreiben, Lebenslauf, Staatsbirgerschaftsnachweis,
Ausbildungsnachweise und Bewerbungsbogen.
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Aufgabenprofil:

)
)
)

0000

Burotatigkeiten in der Allgemeinen Verwaltung

Unterstutzung der Bauabteilung bei der Abwicklung von Bauverfahren

Unterstutzung der Bauabteilung bei Angelegenheiten der Raumordnung

(Ortliches Entwicklungskonzept und Flachenwidmungsplane)

Abwicklung von Wahlen

ggf. Unterstutzung der Buchhaltung und anderer Verwaltungsbereiche

Offentlichkeitsarbeit (Homepage, Amtsblatt, soziale Medien)

Unterstutzung von Burgermeister und Amtsleiter bei Abwicklung von Projekten und Sitzungen

Wir bieten:;

einen krisensicheren Arbeitsplatz bei sozialem Arbeitgeber

ansprechende Arbeitszeiten mit Gleitzeitregelung

attraktives Versicherungsangebot Uber die Krankenflirsorge fir Gemeindebedienstete (KFG)
Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

eine wertschatzende Fuhrungs- und Teamkultur

Allgemeine Aufnahmevoraussetzungen:

0

00

abgeschlossene Lehrabschlussprifung als Biurokaufmann/-frau oder eines verwandten
Lehrberufes bzw. Abschluss einer berufsbildenden kaufmannischen mittleren/héheren Schule
personliche, gesundheitliche und fachliche Eignung fur die Erfullung der Aufgaben

) dieim 8§17 O6. GDG 2002 angefuihrten Aufnahmebedingungen sind zu erfullen (6sterreichische

Staatsburgerschaft, volle Handlungsfahigkeit, einwandfreies Vorleben)

abgeleisteter Prasenz- oder Zivildienst (bei mannlichen Bewerbern), sofern diese als
gesundheitlich geeignet befunden wurden

Fuhrerschein B

gute Ausdrucksform in deutscher Schrift / Sprache, ausgezeichnete Rechtschreibkenntnisse
Bereitschaft zur Aus- und Weiterbildung (Dienstprufung)

Erwlnschte Aufnahmevoraussetzungen:

0000o0oo0oogag

Praxis in einer offentlichen (Gemeinde-) Verwaltung

gepflegtes, sicheres und serioses Auftreten

Bereitschaft zur flexiblen Verwendung in allen Bereichen der Gemeindeverwaltung
Bereitschaft zu zeitlichen Mehrdienstleistungen im Rahmen von Sitzungen, Wahlen, etc.
Bereitschaft zur Weiterbildung im fachlichen und persdénlichen Bereich
Einsatzbereitschaft und Geschick im Umgang mit Burger:innen

Verlasslichkeit und selbststandiges Arbeiten

sehr gute EDV-Kenntnisse

Auswahlverfahren:

Das Auswahlverfahren erfolgt nach den gesetzlichen Bestimmungen. Die Gemeinde behalt sich das
Recht vor, Vorstellungs- bzw. Kontaktgesprache (auch unter Einbindung externer Stellen) zu fUhren.
Die im Zusammenhang mit der Bewerbung, eventuellen Vorstellungsgesprachen und die aus dem
Auswahlverfahren anfallenden Kosten werden nicht ersetzt.

Fur weitere Auskinfte steht Ihnen gerne wahrend der Amtszeiten unser Amtsleiter Manfred Eckl
unter Tel. 07953/8111-13 oder per Mail m.eckl@liebenau.at zur Verfugung.
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